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REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNI ZAVOD ZA STATISTIKU

Na temelju ¢lanka 18. Zakona o sustavu drzavne uprave (Narodne novine broj 150/11, 12/13,
93/16 i 104/16) i Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16)
ravnatelj Drzavnog zavoda za statistiku donosi

PRAVILNIK

O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se postupak nabave
roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna odnosno nabave radova
procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV).

Jednostavna nabava je nabava do vrijednosti pragova iz stavka 1. ovog ¢lanka.
Na jednostavnu nabavu ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi.
Clanak 2.

Drzavni zavod za statistiku (u daljnjem tekstu: Zavod) je prora¢unski korisnik za Cije poslovanje su
sredstva planirana u Financijskom planu Zavoda i osigurana u Drzavnom proracunu Republike
Hrvatske.

Zavod je korisnik sredstava programa pomoci Europske unije za &ije izvrSenje su pripadajuci
prihodi i rashodi planirani u Financijskom planu Zavoda (inozemne darovnice i donacije) i
osigurani u Drzavnom proracunu Republike Hrvatske.

Clanak 3.

Poslove nabave roba, usluga i radova za koja su sredstva osigurana u Drzavnom proracunu
Republike Hrvatske u skladu s ovim Pravilnikom obavlja ustrojstvena jedinica Zavoda nadlezna za
poslove nabave.

Poslove nabave roba, usluga i radova za koja su sredstva osigurana u Drzavnom proracunu
Republike Hrvatske, a koja ¢e se financirati iz sredstava programa pomoci Europske unije,
inozemnih darovnica i donacija, u skladu s ovim Pravilnikom obavlja ustrojstvena jedinica Zavoda
nadlezna za provedbu projekata.




Il. PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA
Clanak 4.

Plan nabave izraduje se sukladno propisima o javnoj nabavi, Pravilniku o materijalno—financijskom
poslovanju Drzavnog zavoda za statistiku, ovim Pravilnikom te uputi za izradu Plana nabave koju
daje ustrojstvena jedinica Zavoda nadlezna za poslove nabave.

Prijedlog Plana nabave izraduje ustrojstvena jedinica Zavoda nadleZzna za poslove nabave u
suradnji sa svim sektorima i samostalnim sluZbama unutar Zavoda.

U Planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna bez PDV-a, a u skladu s propisima iz podrudja javne nabave.

Clanak 5.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu postavljenih uvjeta i zahtjeva.

Izradunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu predmeta nabave,
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

Predmet nabave i procijenjena vrijednost nabave moraju biti odredeni prilikom podnosenja
zahtjeva za nabavu.

lll. NABAVA ROBA | USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 200.000,00 KUNA |
RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 500.000,00 KUNA BEZ PDV-a

1. Pokretanje postupka jednostavne nabave roba, radova i usluga
Clanak 6.

Postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna odnosno
nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna, bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV), pokre€e se podnoSenjem zahtjeva za nabavu ustrojstvenoj jedinici Zavoda
nadleznoj za poslove nabave, odnosno ustrojstvenoj jedinici Zavoda nadleznoj za provedbu
projekata sukladno ¢lanku 3. ovog Pravilnika.

Clanak 7.
Zahtjev za nabavu moze podnijeti:
— celnik sektora za potrebe sektora
— Celnik samostalne sluzbe za potrebe samostalne sluzbe
— tajnik kabineta za potrebe kabineta ravnatelja
— voditelj projekta za potrebe pojedinog projekta.

Clanak 8.

Obrazac zahtjeva za nabavu (Obrazac — ZN1 i Obrazac - ZN2) nalazi se u prilogu i sastavni je dio
ovog Pravilnika.




Za slozene predmete nabave u prilogu zahtjeva za nabavu dostavlja se projektni zadatak, opis
usluge i/ili troskovnik-specifikacija roba, usluga ili radova za koje se podnosi zahtjev za nabavu.

Ustrojstvena jedinica koja podnosi zahtjev za nabavu mora odrediti osobu koja ¢e sudjelovati kao
predstavnik ustrojstvene jedinice u postupku nabave.

Clanak 9.
Zahtjev za nabavu se podnosi najkasnije u roku od:

— 15 dana prije planiranog podetka isporuke robe, pruZanja usluge, odnosno izvodenja
radova u slucaju iz €lanka 11. ovog Pravilnika, odnosno

— 30 dana prije planiranog pocetka isporuke robe, pruzanja usluge, odnosno izvodenja
radova u slucaju iz ¢lanka 12. ovog Pravilnika.

2. Provedba postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga
Clanak 10.

Mjerodavni djelatnik ustrojstvene jedinice Zavoda nadlezne za poslove nabave odnosno
mjerodavni djelatnik ustrojstvene jedinice Zavoda nadlezne za provedbu projekata zajedno s
predstavnikom ustrojstvene jedinice koja je podnijela zahtjev za nabavu, istrazuju trziste i prikuplja
podatke o gospodarskim subjektima od kojih ¢e se zatraziti ponuda.

Ustrojstvena jedinica Zavoda nadleZna za poslove nabave odnosno ustrojstvena jedinica Zavoda
nadlezna za provedbu projekata u postupku nabave komunicira i razmjenjuje podatke s
gospodarskim subjektima prvenstveno elektroniCkim sredstvima komunikacije, a moze i
telefaksom ili putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske
sluzbe.

Postupke nabave procijenjene vrijednosti od 70.000,00 do 200.000,00 kuna za robe i usluge,
odnosno do 500.000,00 kuna bez PDV-a za radove provode ¢lanovi struénog povjerenstva od
najmanje tri ¢lana koje imenuje ravnatelj Zavoda.

Najmanje jedan djelatnik ustrojstvene jedinice Zavoda nadleZne za poslove nabave, odnosno
ustrojstvene jedinice Zavoda nadlezne za provedbu projekata je €lan struénog povjerenstva iz
stavka 3. ovog ¢lanka.

3. Postupci nabave procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna bez PDV-a
Clanak 11.

Mjerodavni djelatnik ustrojstvene jedinice Zaveoda nadleZzne za poslove nabave, odnosno
mjerodavni djelatnik ustrojstvene jedinice Zavoda nadlezne za provedbu projekata pribavija u
pravilu:
— jednu ponudu za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00
kuna bez PDV-a,
— dvije ponude za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
20.000,00, a manje od 70.000,00 kuna bez PDV-a.

Mjerodavni djelatnik iz stavka 1. ovog Clanka, zajedno s predstavnikom ustrojstvene jedinice koja
je podnijela zahtjev za nabavu, provjerava sukladnost ponuda s uvjetima iz zahtjeva za nabavu i
cijenu ponuda u odnosu na osigurana sredstva nabave. &




4. Postupci nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna i manje od
200.000,00 kuna bez PDV-a, odnosno manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a

Clanak 12.
Struéno povjerenstvo iz Clanka 10. stavka 3. ovog Pravilnika priprema poziv na dostavu ponude.:

Poziv na dostavu ponude iz stavka 1. ovog ¢lanka dostavlja se:

— na adrese najmanje tri gospodarska subjekta za nabavu roba i usluga procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna i manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a
odnosno procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna i manje od 500.000,00
kuna bez PDV-a za nabavu radova ili

— objavljuje poziv na dostavu ponude na internetskim stranicama Zavoda.

Struéno povjerenstvo iz €lanka 10. stavka 3. ovog Pravilnika provjerava sukladnost ponuda s
uvjetima iz poziva na dostavu ponude i cijenu ponuda u odnosu na osigurana sredstva nabave.

Za odabir je dovoljna jedna pristigla ponuda koja zadovoljava uvjete iz poziva na dostavu ponude.
Clanak 13.

Poziv na dostavu ponude iz ¢lanka 12. ovog Pravilnika moZe se poslati na manje od tri adrese
gospodarskih subjekata, odnosno moZe se pribaviti manje od dvije ponude u slucaju iz €lanka 11.
ovog Pravilnika ukoliko zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom
isklju€ivih prava ili zbog posjedovanja specifiénih znanja potrebnih za izvrdenje predmeta nabave
ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt te kod provedbe postupaka jednostavne
nabave robe, radova i usluga koje zahtijevaju Zurnost.

Clanak 14.

U pozivu na dostavu ponude mogu se odrediti razlozi isklju¢enja i uvjeti sposobnosti ponuditelja te
dokumenti kojima ponuditelj dokazuje nepostojanje razloga isklju¢enja i sposobnost.

U pozivu na dostavu ponude mogu se traziti: jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju
za pokriée odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete.

U pozivu na dostavu ponude odreduje se kriterij za odabir ponuda. Kriteriji za odabir najpovoljnije
ponude su:

- ekonomski najpovoljnija ponuda ili

— najniza cijena.
U pozivu na dostavu ponude odreduje se rok i nacin dostave ponude te ostali uvjeti nabave.

Ne provodi se javno otvaranje ponuda.




5. Zahtjev za odobrenje, odluka o odabiru i odluka o ponistenju
Clanak 15.

Za nabavu procijenjene vrijednosti nabave navedene u €lanku 11. ovog Pravilnika ustrojstvena
jedinica Zavoda nadleZna za poslove nabave odnosno ustrojstvena jedinica Zavoda nadlezna za
provedbu projekata, nakon provedenog postupka nabave iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika, podnosi
ravnatelju Zavoda prijedlog zahtjeva za odobrenje nabave s prijedlogom odabira najpovoljnije
ponude.

Obrazac zahtjeva za odobrenje nabave (Obrazac — ZON1 i Obrazac - ZON2) nalazi se u prilogu i
sastavni je dio ovog Pravilnika.

Clanak 16.

Za nabavu procijenjene vrijednosti nabave navedene u ¢lanku 12. ovog Pravilnika ¢lanovi stru¢nog
povjerenstva, nakon provedenog postupka nabave iz €lanka 12. ovog Pravilnika, sastavljaju i
potpisuju zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, te pripremaju i podnose ravnatelju Zavoda prijedlog
odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja ili prijedlog odluke o ponistenju.

Odluka o odabiru sadrzi sljedece podatke: podatke o naruditelju, predmet nabave, postupak
nabave, naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana, razloge odabira, datum donoSenja i potpis
odgovorne osobe. ;

Clanak 17.

Prijedlog zahtjeva za odobrenje nabave iz ¢lanka 15. ovog Pravilnika, odnosno prijedlog odluke o
odabiru najpovoljnijeg ponuditelja ili prijedlog odluke o ponistenju iz ¢lanka 16. ovog Pravilnika
supotpisuje Celnik Sektora u Eijem su djelokrugu poslovi nabave, a za nabave financirane iz
programa pomo¢i Europske unije &elnik ustrojstvene jedinice Zavoda nadlezne za provedbu
projekata.

6. Zavrsetak postupka jednostavne nabave
Clanak 18.

Postupak nabave zavr§ava potpisom zahtjeva za odobrenje nabave, odnosno donosenjem odluke
o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja ili odluke o ponistenju od strane ravnatelja Zavoda, te
sklapanjem ugovora o nabavi roba, usluga i radova ili izdavanjem narudzZbenice.

Na odobreni zahtjev za nabavu odnosno odluku o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja ili odluku o
ponistenju postupka iz stavka 1. ovog ¢lanka nije dopustena Zalba.

Odluka o odabiru s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, odnosno odluka o ponistenju iz
¢lanka 16. ovog Pravilnika dostavlja se svim ponuditeljima u postupku nabave.

Clanak 19.

U slu¢aju nabave procijenjene vrijednosti iz ¢lanka 12. ovog Pravilnika postupak nabave ce se
ponistiti u slu¢aju da nije pristigla nijedna ponuda, ukoliko niti jedna od dostavljenih ponuda ne
ispunjava zahtjeve iz poziva na dostavu ponude, ukoliko je cijena svih pristiglih ponuda jednaka ili
veca od vrijednosti pragova iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika, u slu¢aju da postanu poznate okolnosti
zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka nabave da su bili poznati prije, odnosno zbog kojih
bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva na dostavu ponude te ako je cijena najpovoljnije
ponude vecéa od procijenjene vrijednosti nabave, osim u slu¢aju da postoje osigurana sredstava. 5




Clanak 20.

Na temelju potpisanog zahtjeva za odobrenje nabave, odnosno potpisane odluke o odabiru
najpovoljnijeg ponuditelja, izdaje se narudzbenica ili zakljuCuje ugovor s odabranim ponuditeljem.

Narudzbenica se u pravilu izdaje ukoliko se radi o jednokratnoj isporuci predmeta nabave.

Ugovor s odabranim ponuditeliem u pravilu se sklapa ukoliko se radi o nabavi roba, radova i
usluga na godi$njoj razini ili s visekratnim isporukama te ako su predmet nabave slozZena roba,
radovi ili usluge.

7. Postupak jednostavne nabave u slucaju izvanrednih okolnosti
Clanak 21.

U slugaju izvanrednih okolnosti kada je nuzno potrebno nabaviti robu, radove ili usluge kako bi se
otklonila neposredna opasnost ili nastanak vecée s$tete za djelatnike i/ili imovinu Zavoda, a nije
moguce postupiti u skladu s odredbama ovog Pravilnika, mjerodavni djelatnik ustrojstvene jedinice
Zavoda nadlezne za administrativne, tehniCke i pomocne poslove odnosno mjerodavni djelatnik
ustrojstvene jedinice Zavoda nadlezne za informaticke poslove (u daljinjem tekstu: korisnik roba,
radova i usluga) duzan je, koristeCi elektronicka sredstva komunikacije, osobno ili telefonskim
putem, bez odlaganja, o nastaloj situaciji obavijestiti ravnatelja Zavoda ili zamjenika ravnatelja
Zavoda te nakon dobivanja njihove pisane ili usmene suglasnosti, kontaktirati gospodarski subjekt
(koristedi elektroniéka sredstva komunikacije, telefaksom, telefonom ili na drugi primjereni nacin) te
ga pozvati da odmah otkloni uzroke izvanrednih okolnosti.

Korisnik roba, radova i usluga iz stavka 1. ovog Pravilnika duzan je dostaviti informaciju o nastanku
izvanrednih okolnosti ustrojstvenoj jedinici Zavoda nadleznoj za poslove nabave, zajedno s
pisanom suglasnos$cu ravnatelja ili zamjenika ravnatelja, odnosno bilje§kom da je ravnatelj ili
zamjenik ravnatelja usmeno dao suglasnost za poduzimanja radnji iz stavka 1. ovog €lanka.

Korisnik iz stavka 1. ovog Clanka duzan je u roku od 24 sata od nastanka okolnosti iz stavka 1.

ovog c¢lanak dostaviti ustrojstvenoj jedinici Zavoda nadleznoj za poslove nabave zahtjev za
nabavu, zajedno s obrazlozenjem izvanrednih okolnosti.

IV. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.

Postupci nabave roba, radova i usluga pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e
se prema odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme zapodinjanja postupka nabave.

Clanak 23.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se danom donos$enja, a u skladu sa ¢lankom 15.
Zakona o javnoj nabavi objavljuje se na internetskim stranicama Zavoda.

Clanak 24.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o nabavi roba, radova i usluga u
Drzavnom zavodu za statistiku za koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi, KLASA:330-01/14-
01/39, URBROJ: 555-13-03-03-14-1 od 20. veljate 2014. i Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika o nabavi rcoba, radova i usluga u Drzavnom zavodu za statistiku za koju se neg



primjenjuje Zakon o javnoj nabavi, KLASA:330-01/14-01/39, URBROJ: 555-13-03-03-14-2 od 11.
travnja 2014.

Clanak 25.

Izmjene i dopune priloga ovog Pravilnika koje se odnose na izmjenu naziva ustrojstvenih jedinica
Zavoda €ine njegov sastavni dio i o njima se ne donose izmjene ili dopune Pravilnika.

A-330-01/17-01/76
URBROJ: 555-13-03-03-17-1
Zagreb, 30. lipnja 2017.
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DRZAVNI ZAVOD ZA STATISTIKU
Obrazac — ZN1
Sektor pravnih, financijskih i opéih poslova

Sluzba za proracun, financijske poslove i nabavu
Odjel za nabavu

ZAHTJEV ZA NABAVU

1. PODACI O PODNOSITELJU ZAHTJEVA

Naziv ustrojstvene jedinice:

Rukovoditelj ustrojstvene jedinice:

Predstavnik koji ¢e sudjelovati u
postupku nabave:

2. PREDMET NABAVE'

Opis predmeta nabave:

Procijenjena vrijednost nabave

(u kn bez PDV-a):

Procijenjena vrijednost nabave + PDV
(osigurana sredstva nabave):

Rok pocetka i zavrietka isporuke
roba/ pruzanja usluge/izvodenja
radova:

Mijesto isporuke roba/ pruzanja
usluge/izvodenja radova:

Koli¢ina:

3. PODNOSITELJ ZAHTJEVA

Ime i prezime Potpis Datum

4. ZAHTJEV ZAPRIMIO

Ime i prezime Potpis Datum

1 Uz opis predmeta nabave potrebno je za slozene predmete nabave dostaviti projekini zadatak i/ili
troskovnik-specifikaciju roba, usluga ili radova za koje se podnosi zahtjev za nabavu.
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REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNI ZAVOD ZA STATISTIKU

DRZAVYNI ZAVOD ZA STATISTIKU
REPUBLIKE HRVATSKE

Obrazac — ZN2

Samostalna sluzba za provedbu projekata

ZAHTJEV ZA NABAVU

1. PODACI O PODNOSITELJU ZAHTJEVA

Naziv projekta:

Voditelj projekta:

Predstavnik koji ¢e sudjelovati u
postupku nabave:

2. PREDMET NABAVE'

Opis predmeta nabave:

Procijenjena vrijednost nabave

(u kn bez PDV-a):

Procijenjena vrijednost nabave + PDV
(osigurana sredstva nabave):

Rok pocetka i zavrSetka isporuke
roba/ pruzanja usluge/izvodenja
radova:

Mjesto isporuke roba/ pruzanja
usluge/izvodenja radova:

Koli¢ina:

3. PODNOSITELJ ZAHTJEVA

Ime i prezime Potpis Datum

4. ZAHTJEV ZAPRIMIO

Ime i prezime Potpis Datum

1 Uz opis predmeta nabave potrebno je za sloZene predmete nabave dostaviti projektni zadatak ifili
troskovnik-specifikaciju roba, usluga ili radova za koje se podnosi zahtjev za nabavu.




N
| |

num
=!5.,r’ DRZAVNI ZAVOD ZA STATISTIKU
REPUBLIKE HRVATSKE
REPUBLIKA HRVATSKA

DRZAVNI ZAVOD ZA STATISTIKU

Obrazac — ZON1

Sektor pravnih, financijskih i opéih poslova
Sluzba za proracun, financijske poslove i nabavu
Odjel za nabavu

Zagreb,
RAVNATELJU

ZAHTJEV ZA ODOBRENJE NABAVE
br.

PREDMET NABAVE/ PONUDITELJ

Predmet nabave:

Procijenjena vrijednost nabave:

Prijedlog odabira ponuditelja:

Ponuda (broj i datum ponude):

Cijena ponude (u kn bez PDV-a):

Cijena ponude (u kn s PDV-om):

Postupak nabave proveo (potpis)

ODOBRIO!

RAVNATELJ

Prilog: 1. Zahtjev za nabavu
2. Ponude ponuditelja

1 Supotpis ¢elnika Sektora pravnih, financijskih i opéih poslova



B W
- w
L/
o P

REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNI ZAVOD ZA STATISTIKU

DRZAVNI ZAVOD ZA STATISTIKU
REPUBLIKE HRVATSKE

Obrazac — ZONZ2

Samostalna sluzba za provedbu projekata

Zagreb,

RAVNATELJU

ZAHTJEV ZA ODOBRENJE NABAVE

PREDMET NABAVE/ PONUDITELJ

br. '

Predmet nabave:

Procijenjena vrijednost nabave:

Prijedlog odabira ponuditelja:

Ponuda (broj i datum ponude):

Cijena ponude (u kn bez PDV-a):

Cijena ponude (u kn s PDV-om):

Postupak nabave proveo (potpis)

ODOBRIO!

| RAVNATELJ

Prilog: 1. Zahtjev za nabavu
2. Ponude ponuditelja

' Supotpis ¢elnika Samostalne sluzbe za provedbu projekata




